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Arbetsordning for Programradet for fordonsforskning, PFF

Programradet for fordonsforskning har tva principiellt olika slag av verksamhet. Basen utgors
av Programrédets egen verksambhet att i eget intresse verka for att koordinera och pé andra sitt
frimja fordonsforskningen i landet. Ovrig verksamhet utgors av att pa uppdrag och med
extern finansiering ta ansvar for och genomfora separat avtalade forskningsprogram inom
fordonsomradet.

Programradet har for detta &ndamal idag, 2001-03-08, faststillt foljande arbetsordning.

1 Programradets esen verksamhet

1.1 Allmant
Programradets egen verksamhet innefattar tre uppgifter

e det forsta dr den motesverksamhet som utgdr radets “plattform”, bade for den egna
verksamheten och de uppdrag som man ansvarar for.

e det andra ér en nétverksfunktion ("paraplyfunktion") som handlar om att forsoka
koordinera den fordonstekniska forskningen i Sverige

e det tredje dr att genom informationsaktiviteter frimja fordonsforskningen i Sverige.

1.1.1 Programradets arbetsformer

1.1.1.1 Ordforande utses enligt PFF-avtalet av regeringen. Som vice ordférande skall
ledamoten fran VINNOVA fungera.

1.1.1.2 Programradet skall hlla regelbundna sammantrdden, dock minst tva génger per ar,
efter kallelse fran ordféranden.

1.1.1.3 For beslutsforhet i programradet krévs att minst tva tredjedelar av ledaméterna eller
deras suppleanter dr ndrvarande. Nar fragor av storre betydelse behandlas skall om
mojligt samtliga ledaméter eller deras suppleanter nérvara.

1.1.1.4 Beslut om att PFF atar sig ansvaret att genomfora program eller andra uppdrag skall
vara enhilligt. Detsamma géller val av programledare och sekreterare for respektive
program.
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Som programradets 6vriga beslut och stéllningstaganden géller den mening som de
flesta av ledamoterna, eller 1 sddans franvaro, dennes suppleant, enar sig om. Vid
lika rostetal har ordféranden utslagsrost

Programradet kan utse arbetsgrupper och delegera beslutsritt till dessa. Delegationen
kraver enhélligt beslut av samtliga ledaméter 1 programradet.

Protokoll skall foras av sekreteraren vid programradets sammantrdden, och skall
tillstdllas ledamoterna utan dréjsmél. Om inga synpunkter inkommer pa protokollets
innehall inom 15 arbetsdagar fran den dag protokollet utsdndes, skall protokollets
innehall anses accepterat.

Hantering av sekretessbelagd uppgift inom programradet sker enligt gillande
sekretesslagstiftning.

1.1.2 Nitverk och koordinering

1.1.2.1

1.1.2.2

1.1.2.3

Som underlag gors till varje programradsmote en inventering av de omraden och
fragestillningar som bor behandlas i programradet. P4 métet faststélls en plan for
fragestillningarnas hantering i programradet. En utgdngspunkt bor vara att ett eller
ett par &mnen skall tas upp vid varje programradsméte och att alla parter bor strava
efter sa stor 6ppenhet som mgjligt. Ett exempel pa en sddan fragestillning kan vara
hur parterna gemensamt kan agera for att stidrka den svenska positionen i EU:s
forskningsprogram.

Programradet skall verka for att vid behov forstirka rddet, genom att nir det ar
motiverat adjungera nya medlemmar. Exempel pé sadana kan vara forsknings-
stiftelserna eller representanter for forskning och utbildningssektorn.

Programradet kan ldgga ut uppdrag for att belysa ndgon fraga. Sddana uppdrag kan
finansieras gemensamt av parterna eller, om s& bedoms ldmpligt, med medel fran
program som PFF ansvarar for.

1.1.3 Frimjande av fordonsforskning

1.1.3.1

1.1.3.2

1.1.3.3

En aktuell informationsplan skall finnas som beskriver informationsinsatser med det
overgripande syftet att informera om den verksamhet som programrédet stodjer samt
att bygga nétverk mellan fordonsindustrin, olika forskningsmiljoer och andra
intressenter.

Som bas for informationsspridningen, och dvrig verksamhet, skall programridet
samla kunskap om forskningsfronten inom fordonsforskningen.

Programradet skall s& l&ngt mojligt utnyttja Internet och elektroniska media for
intern och extern kommunikation, bl.a. genom en egen hemsida och ett eget
elektroniskt konferenssystem.
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2 Siarskilda Fordonsforskningsprogrammet

2.1 Allmant

Det sérskilda fordonsforskningsprogrammet startades 1994. Den forsta etappen 16pte fram till
och med 1996. Etapp tva 16per fram till och med 2001.

2.1.1 Beredningsgrupp

For beredning av projekt inom sérskilda fordonsforskningsprogrammet finns en
Beredningsgrupp.

2.1.1.1 Beredningsgruppen har 1 ledamot per part i programradet. Var part utser en ledamot.
Programradets ordférande fungerar 4ven som ordférande i beredningsgruppen.
Specialister kan vid behov adjungeras till beredningsgruppen.

2.1.1.2 For beslutsforhet i beredningsgruppen kridvs ndrvaro av minst tva tredjedelar av
ledamoterna.

2.1.1.3 Som beredningsgruppens beslut giller den mening som de flesta av ledaméterna enar
sig om. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

2.1.1.4 Protokoll skall foras av programledaren vid beredningsgruppens sammantrdden och
skall tillstéllas ledaméterna utan drojsmal. Om inga synpunkter inkommer pa
protokollets innehall inom 15 arbetsdagar fran den dag protokollet utséndes, skall
protokollets innehall anses accepterat.

2.1.2 Sérskilda fordonsforskningsprogrammet

2.1.2.1 Som grund for beslut inom det sdrskilda fordonsforskningsprogrammet skall ligga en
strategisk plan, av vilken skall framgé hur programmets syfte och méal skall uppnés
och hur programmet mera i detalj skall inriktas. Planen, som i dvrigt kan vara
foremal for aterkommande 6versyn, skall ligga till grund for inhdmtande och urval
av projektforslag.

2.1.3 Beslut om projektstod inom sirskilda fordonsforskningsprogrammet

2.1.3.1 Med utgangspunkt fran den strategiska planen delegerar programradet beslut om
projektstdd inom fordonsforskningsprogrammet till beredningsgruppen med
angivande av overgripande riktlinjer och finansiella ramar.

2.1.3.2 Beredningsgruppen skall hélla regelbundna sammantrdden pa kallelse av
ordféranden. Av dessa skall minst tre per r faststillas som beslutsmoten.
Ansokningar som avses behandlas pé dessa beslutsmoten skall vara beredda och
senast 1 vecka fore motet utsdnda till beredningsgruppen genom programledarens
forsorg.

O:\PfA\Gemensamt\AVTAL\Arbetsordn PFF v106.doc



PROGRAMRADET FOR FORDONSFORSKNING

2.1.33

2.1.34

2.1.35

4(9)

Beredningsgruppen fattar principbeslut om projektstod utifran de riktlinjer och ramar
som programradet har beslutat. De beslut som fattas redovisas vid programradets
néstkommande sammantride.

Efter principbeslut om projektstod krévs, for att beslutet ska bli bindande, att ett
projektavtal tecknas mellan de 1 projektet deltagande parterna. Om doktorander ingér
1 projektet skall i avtalet anges att doktoranden fér ta i ansprak hogst 10% av sin tid
for inre tjdnst pa hogskolan. Detta for att tiden for forskarutbildningen skall kunna
rymmas inom uppstéllda mal. Efter att projektavtalet inkommit till programradet
utfardar programledaren ett beslutsprotokoll som underlag f6r beslutet inom
VINNOVA. Beslutsprotokollet signeras av ordféranden och vice ordforanden.
Darefter tillsinds den sokande ett beslutsbrev som anger vilka ekonomiska ramar
som géller samt vilka sérskilda villkor som dr forknippade med anslaget. I de
sérskild villkoren ska speciellt anges programrédets former for projektuppfoljning.

Programrédet far information frdn beredningsgruppen i syfte att dvergripande kunna
folja programmet och i forekommande fall korrigera riktlinjer och medelsramar samt
for att kunna ansvara for medelsfordelning och programrapporteringar, bl a till
Néringsdepartementet.

2.1.4 Beredning av projektansokningar

2.1.4.1

2.14.2

2.1.43

De sokande foretagen bestammer vid 1amplig tidpunkt beredningsmoten med
programledaren for att under sekretess informera om den strategi och de projektidéer
som ligger till grund for planerade projektansdkningar. Till dessa beredningsmdten
skall dven representanter fran de i programmet medverkande myndigheterna
inbjudas.

Efter beredningsmdétet skickar det sokande foretaget in ans6kning om projektstod
utformad enligt programradets anvisningar och skriven pa programmets elektroniska
ansokningsblankett som inséndes dels i elektronisk form, dels signerad i
pappersform.

Senast en vecka innan faststéllt beslutsdatum tillsdnds beredningsgruppen ett besluts-
underlag dir programledaren sammanstéllt uppgifter fran ansokningshandlingarna
samt fran det tidigare beredningsmotet med den sdkanden. Den beslutsmotivering
som beredningsgruppen ska faststélla for varje enskilt projekt bor innehélla féljande
punkter:
¢ Beslutsforslag med huvudmotivering
Forslag till beslut
Motiv
¢ Beslutsmotivering
Arende (bakgrund, kortbeskrivning, syfte, kopplingar till andra
projekt)
Mal (langsiktiga mal, etappmaél)
Projektets forhallande till programradets strategiplan
Relevans (Industri-, milj6-, energi-, tillforlitlighets-,
sdkerhetsrelevans )
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e Samverkan ( Deltagande parter, arbetsfordelning, internationellt samarbete)
Finansiering ( Totalbudget for projektet med angivande av fordonsindustrins
insatser )

Nyhetsvéarde/Fornyelse (tekniskt/vetenskapligt)

Sannolikhet f6r implementering av resultaten i industrin
Forskar-/projektgruppens kvalitet

Genomforbarhet

Forankring (externa och andra beddmningar)

Uppf6ljning (Vad, hur, nér)

Resultathantering (resultatspridning etc.)

2.1.5 Projektuppfoljning

2.1.5.1

2.1.5.2

Beredningsgruppen foljer halvérsvis upp alla beslutade projekt inom programmet
och ldmnar dédrefter information till programradet. Projektuppf6ljningen bor ske
enligt foljande plan:

e Vid varje rekvisitionstillfalle lamnar anslagsmottagaren en ekonomisk
redovisning dér dven industriparternas upparbetade kostnader redovisas. Till
rekvisitionen bifogas en kortfattad lagesrapport baserad pa milstolpar.

e Tre ménader efter projektslut inldmnas en fullstidndig slutrapport.

Som komplement till den skriftliga lagesrapporteringen arrangerar
beredningsgruppen vid ldmpliga tillfallen uppfoljningsseminarier inom de strategiska
forskningsomrdden som programradet fastlagt. Till dessa seminarier inbjuds berdrda
forskargrupper och industriforetag for dmsesidigt erfarenhetsutbyte och
nitverksbyggande.

3 Samverkansprogrammet

3.1 FoU-program

3.1.1 FoU-beredningsgrupp

3.1.1.1

3.1.1.2

3.1.1.3

FoU-beredningsgruppen har lika antal ledaméter som PFF. Varje part i PFF utser en
ledamot. PFF:s ordforande fungerar 4ven som ordférande i FoU-beredningsgruppen.
Programledaren fungerar d&ven som sekreterare. Specialister kan vid behov
adjungeras till beredningsgruppen. FoU-beredningsgruppen kan dven om sa anses
nodvandigt utse referenspaneler for aktuella forskningsomraden som stéd for
kansliet och projekten.

For beslutsforhet i FoU-beredningsgruppen krévs nérvaro av minst tva tredjedelar av
ledamoterna.

Som FoU-beredningsgruppens beslut giller den mening som de flesta av
ledamdterna enar sig om. Vid lika rostetal har ordfoéranden utslagsrost.
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Protokoll skall foras av programledaren vid FoU-beredningsgruppens sammantraden
och skall tillstdllas ledamd&terna utan dréjsmél. Om inga synpunkter inkommer pa
protokollets innehall inom 15 arbetsdagar fran den dag protokollet utséndes, skall
protokollets innehall anses accepterat.

3.1.2 Beslut om projektstod

3.1.2.1

3.1.2.2

3.1.2.3

3.1.24

3.1.25

Programradet delegerar beslut om projektstod inom FoU-programmet till FoU-
beredningsgruppen med angivande av 6vergripande riktlinjer och finansiella ramar.

FoU-beredningsgruppen skall hélla regelbundna sammantridden pé kallelse av
ordféranden. Av dessa skall minst tre per r faststillas som beslutsmoten.
Ansokningar som avses behandlas pé dessa beslutsmoten skall vara beredda och
senast 1 vecka fore motet utsdnda till FoU-beredningsgruppen genom
programledarens forsorg.

FoU-Beredningsgruppen tar principbeslut om projektstdd utifran FoU-program samt
de riktlinjer och ramar som Programradet har beslutat samt de férhandlingar som
foregick avtalstecknandet om Samverkansprogrammet. De beslut som fattas
redovisas vid Programradets ndstkommande sammantréde.

Efter principbeslut krédvs, for att beslutet ska bli bindande, att ett projektavtal tecknas
mellan de i projektet deltagande parterna. Efter att paskrivet projektavtal inkommit
till sekretariatet utfardar programledaren ett beslutsprotokoll som underlag for
beslutet inom VINNOVA. Beslutsprotokollet signeras av ordféranden och vice
ordforanden. Slutligen tillsénds den sdkande ett beslutsbrev som anger vilka
ekonomiska ramar som giller samt vilka sérskilda villkor som ar forknippade med
stodet. I de sérskild villkoren ska speciellt anges programradets former for
projektuppfoljning och resultatspridning.

Programrédet far information frdn FoU-beredningsgruppen 1 syfte att dvergripande
kunna folja FoU-programmet och i forekommande fall korrigera riktlinjer och
medelsramar samt for att kunna ansvara for medelsfordelning och
programrapporteringar, bl a till Naringsdepartementet..

3.1.3 Beredning av projektansokningar

3.1.3.1

3.1.32

De sokande foretagen bestammer vid 1dmplig tidpunkt beredningsmoten med
programledaren for att under sekretess informera om den strategi och de projektidéer
som ligger till grund for planerade projektansékningar. Till dessa beredningsmdten
skall dven representanter fran de i programmet medverkande myndigheterna
inbjudas.

Efter beredningsmdétet skickar det sokande foretaget in ans6kning om projektstod
utformad enligt programradets anvisningar och skriven pa programmets elektroniska
ansokningsblankett som inséndes dels i elektronisk form, dels signerad i
pappersform.
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3.1.3.3 Senast en vecka innan faststéllt beslutsdatum tillsinds FoU-beredningsgruppen ett
beslutsunderlag dar programledaren sammanstéllt uppgifter frdn ansékningshand-

lingarna samt fran det tidigare beredningsmotet med sokanden. Det forslag till

stillningstagande som FoU-beredningsgruppen ska faststilla for varje enskilt projekt

bor innehalla f6ljande punkter:
Beslutsforslag med huvudmotivering

Forslag till stillningstagande
Motiv

Beslutsmotivering

Arende
Bakgrund, kortbeskrivning, mél, kopplingar till andra projekt
Mal
Projektets mal i forhéllande till programmets syfte och mal. Bade
kvantitativa och kvalitativa mal bor anges.
Projektgruppens kvalitet
Kompetenser, projektledning, laboratorier och material
Genomforbarhet
Sannolikhet att uppna i projektet uppstédllda mal.
Implementering
Forutsattningar for implementering av projektresultaten. Forvintade

industriella tillaimpningar och andra teknikspridningseffekter. Effekter av

hogriskprojekt.
Samverkan

Deltagande parter, arbetsfordelning och resultatspridning
Nyhetsvirde och fornyelse

Industribehov samt teknisk och vetenskaplig hojd 1 projektet
Finansiering

Totalbudget med angivande av finansidrernas insatser
Forankring

yttrande fran forskningsomréadets referensgrupp

ev. yttrande fran beroérd samradsgrupp

ev. ytterligare externa och andra bedémningar

Forslag till sirskilda villkor

Resultathantering
resultatspridning
implementering

Uppfdljning

3.1.4 Projektuppfoljning

3.1.4.1

FoU-Beredningsgruppen foljer halvarsvis upp alla beslutade projekt och lamnar
dérefter information till PFF. Projektuppfoljningen bor ske enligt foljande plan:
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e Vid varje rekvisitionstillfdlle lamnar anslagsmottagaren en ekonomisk redovisning
dér dven industriparternas upparbetade kostnader redovisas. Till rekvisitionen
bifogas en kortfattad lagesrapport baserad pa milstolpar.

e Tre ménader efter projektslut inlimnas en fullstidndig slutrapport.

3.1.4.2 Som komplement till den skriftliga ldgesrapporteringen arrangerar FoU-berednings-
gruppen vid ldmpliga tillfallen uppfoljningsseminarier. Till dessa seminarier inbjuds
berdrda forskargrupper och industriforetag for dmsesidigt erfarenhetsutbyte och
nitverksbyggande.

Under projektets gdng kan programledaren pakalla en informell genomgang av projektet, vid
behov under sekretess. Vid denna genomgang kan ytterligare experter frdn myndigheterna
narvara.

3.2 Utbildningssatsning

3.2.1 Projektledare

3.2.1.1 PFF utser projektledare med ansvar for kontakter och forhandlingar med hogskolor
och universitet.

3.2.1.2 Projektledaren rapporterar till Programledaren.
3.2.1.3 Projektledaren adjungeras till PFF.

3.2.1.4 Projektledaren &r ordforande i Samradsgruppen for utbildning som utgor
referensgrupp for utbildningssatsningen.

3.2.2 Arbetsgrupper

3.2.2.1 Projektledaren inrittar vid behov efter samrad med programledaren de arbetsgrupper
som bedoms ldmpliga.

3.2.3 Utbildningssatsningen

3.2.3.1 Som underlag for arbetet med att tillskapa de kurspaket som &r satsningens maél
anvindes de forslag till kurspaket och organisation som tagits fram inom PFF:s
tidigare arbete.

3.2.4 Avtal
3.2.4.1 Malet med utbildningssatsningen ir att via avtal mellan berdrda parter etablera tva
kurspaket som kan erbjudas bade som delar i civilingenjorsutbildningen och som

enstaka kurser.

3.2.4.2 Projektledaren ansvarar for att ta fram projektavtal for de tva kurspaketen.
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3.2.4.3 PFF tar beslut om avtalsforslagen varefter NUTEK beslutar om projektstod.

3.2.5 Uppfoljning

3.2.5.1 Programledaren sammanstiller till varje PFF-méte en rapportering innehallande
e Kort allmén lagesrapport
e Ekonomiskt ldge.
e Statistik omfattande.

Antal kurser som pagér

Antal platser

Antal studerande pé civ.ing.utbildningen
Antal platser utnyttjade av industrin

3.2.6 Resultatspridning

3.2.6.1 Som ett led i att rekrytera studenter bor 1 lamplig utstrickning projektledaren och
andra berdrda inom PFF-samarbetet medverka i informationsspridning till
presumtiva sokande till kurser inom kurspaketen. Detta kan avse medverkan i
teknologtraffar m.m.

3.3 Samradsgrupper

3.3.1 Samridsgrupperna

3.3.1.1 Med syfte att skapa en plattform for hantering av gemensamma och strategiska
fragor inom Samverkansprogrammet skall Samradsgrupper tillskapas vid behov.

3.3.1.2 Samradsgrupper utses av Programradet. Samradsgruppernas sammansittning kan
viljas fritt.

3.3.1.3 Varje Samradsgrupp utarbetar sin egen arbetsordning som skall godkdnnas av
Programrédet. Av arbetsordningen skall Samrddsgruppens arbetsinriktning och
dmnesavgransningar framga.

3.3.2 Uppfoljning

3.3.2.1 Samradsgruppen redovisar drsvis genomforda mdten och andra aktiviteter till
programradet.
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